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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ignalinos r. DidZziasalio ,,Ryto* gimnazijos (toliau — Gimnazijos) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja ikimokyklinés grupés dienyno,
prieSmokyklinés grupés dienyno, pradinio ugdymo dienyno, pagrindinio ugdymo dienyno, vidurinio
ugdymo dienyno, savarankiSko mokymosi dienyno, neformaliojo Svietimo dienyno pildymo,
logopedo dienyno, specialiojo pedagogo dienyno administravimo, tvarkymo, priezitiros ir dienyno
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu bei jo perkélimo i skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. V-
170 ,,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,D¢l dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSo patvirtinimo* pakeitimo®,
Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. balandzio 5 d. jsakymu Nr. ISAK-556 ,,Dél
Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraso patvirtinimo* (galiojanti
suvestiné redakcija nuo 2022-01-01 iki 2022-12-31), 29 punktu, PrieSmokyklinio ugdymo tvarkos
apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2013 m. lapkricio 21 d. jsakymu
Nr. V-1106 ,.Del PrieSsmokyklinio ugdymo tvarkos apraSo patvirtinimo* (galiojanti suvestiné
redakcija nuo 2022-01-01 1ki 2022-08-31), 11 ir 12 punktais®.

2.2. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2009 m. gruodzio 8 d. jsakymu Nr.
ISAK-2636 ,,D¢l dienyny formy patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2013 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-1281 (galiojanti suvestiné redakcija nuo 2014-09-01).

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas;

3.2. pamokos tipas — kontrolinis darbas, savarankiskas darbas, atsiskaitymas;

3.3. paZymio tipas — kontrolinis darbas, savarankiskas darbas, jskaita, testas, raSinys,
projektinis darbas, praktinis darbas, kaupiamasis balas, paZymiai 1§ kitos jstaigos ir kt.;

3.4. kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos, atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir perkeliantys i
m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formga tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

6. Gimnazija naudoja elektroninj dienyng ,,Mano dienynas®, mokiniy ugdymo apskaitos
spausdintuose dienynuose nevykdo.


https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.253802/asr

II SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

7. Elektroniniame dienyne vykdoma ikimokyklinés bei prieSmokyklinés grupiy vaiky ir 14,
5—II bei III-IV klasiy mokiniy vieneriy mokslo mety ugdymo apskaita.

8. Dienynas pradedamas pildyti kiekvieny mokslo mety rugséjo 1 dieng, o baigiamas
vadovaujantis einamyjy mety ugdymo planu.

9. Gimnazijos direktorius:

9.1.  jsakymu tvirtina elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus;

9.2. jsakymu paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno administravima,
priezitra, archyvavima;

9.3.  uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimuma,

9.4.  priziuri dienyno sudaryma elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo perkélimg i
skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

10. Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius palaiko tiesioginj ry$j su
elektroninio dienyno paslaugos teikéju, Gimnazijos direktoriumi, atsakingu uZ elektroninio dienyno
priezilirg asmeniu, duomeny tvarkytojais, informuoja apie technines ar administravimo problemas,
atlieka elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus:

10.1. iki rugs¢jo 5 d., vadovaudamasis ugdymo planu, nustato pusmeciy, atostogy datas,
pamoky laika, mokomuosius dalykus;

10.2. suveda j elektroninio dienyno duomeny baze¢ mokiniy ir mokytojy sarasus, sukuria
klases, nurodo klasiy vadovus;

10.3. suteikia prisijungimo duomenis, nustatydamas skirtingas vartotojy teises, perduoda juos
elektroninio dienyno duomeny tvarkytojams ir naudotojams, ir suteikia jiems konsultacijas;

10.4. i elektroninio dienyno duomeny baz¢ jraSo duomenis apie naujai atvykusius mokinius
ir mokytojus;

10.5. patikrina informacijg apie gimnazijg, mokytojus, specialiuosius pedagogus, socialinj
pedagoga, klasiy ir mokytojy ry$j, prireikus, padaro pakeitimus;

10.6. sukuria ir jraso reikiamus dalykus;

10.7. kiekvieno ménesio 5 dieng uZrakina prieigg prie pra¢jusio ménesio duomeny;

10.8. iveda pavaduojancius mokytojus;

10.9. jveda Gimnazijos direktoriaus jsakymus dél mokiniy atvykimo ir iSvykimo 1§
gimnazijos, de¢l iSvykimo gydytis ir mokytis sanatorijoje bei kitose gydymo jstaigose,
vykimo/dalyvavimo j olimpiadas, konkursus, renginius.

11. Klasés vadovas:

11.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus, pamoky tvarkarastj,
ugdymo plang ir apie pastebétus netikslumus informuoja dienyno administratoriy, dalyko mokytoja,
direktoriaus pavaduotojg ugdymui,

11.2. pateikia ir ne reciau kaip 1 karta per pusmet] tikslina informacijg apie mokinius bei
mokiniy tévus (globéjus, rapintojus);

11.3. tvarko mokiniy lankomumo duomenis ne reciau kaip kartg per savaite;

11.4. reguliariai pildo dienyno skiltis apie klasés veikla bei klasés vadovo darba;

11.5. esant reikalui (mokiniui iSvykstant 1§ Gimnazijos, tévams (globéjams)) paruosia
dienyno ataskaita apie mokinio mokymosi pasiekimus;

11.6. atvykus naujam ar grjZus i§ sanatorijos ar kitos gydymo ir mokymo jstaigos Gimnazijos
mokiniui, apie jo turimus pazymius informuoja dalyky mokytojus;

11.7. formuoja pusmeciy bei metines klasés mokiniy pasiekimy bei lankomumo ataskaitas,
jas pasiraSo ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

12. Mokytojas:



12.1. mokslo mety pradzioje per 5 darbo dienas sukuria savo mokomyjy dalyky grupes,
priskiria joms mokinius, uzpildo savo mokomuyjy dalyky pamoky tvarkarastj;

12.2. ne véliau kaip pries$ savait¢ pazymi numatomus kontrolinius ir atsiskaitymo darbus;

12.3. iki pamokos pabaigos pazymi neatvykusius bei pavélavusius mokinius (nesant
galimybei — i8kart po pamokos), iki dienos pabaigos — kitg informacija apie pamoka: klasés darba,
namy darbus, gautus pazymius, jy tipa, pagyrimus ar pastabas, per savait¢ — kontroliniy darby
pazymius;

12.4. pusmeciy ir metinius jvertinimus jveda ne véliau kaip paskuting pusmecio diena;

12.5. vykdant kitas Gimnazijos ugdymo plane ar jo pakeitimuose (papildymuose) numatytas
veiklas (kultiring, mening, pazinting, kiirybing, sporting, prevencing ar kitg veikla) vietoj pamokos
temos jraso veiklos pavadinimg pagal ugdymo plana;

12.6. prireikus iStaisyti klaidg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi ] direktoriaus
pavaduotojg ugdymui ir, jam leidus, su dienyno administratoriumi klaidas istaiso;

12.7. vietoj i komandiruote iSvykusio mokytojo dirbantis mokytojas (pakeitus pamokas) pildo
savo dalyko pamokos duomenis;

12.8. direktoriaus jsakymu pavaduojantis mokytojas atlicka visus 12.2—12.7. punktuose
nurodytus darbus pavaduojamo mokytojo grupése.

13. Neformaliojo ugdymo pedagogas:

13.1. iki rugséjo 10 dienos sudaro grupes;

13.2. Salina i§ sarasy per mokslo metus atsisakiusius ir jtraukia pageidaujancius lankyti
uzsiémimus mokinius;

13.3. uzsiémimo dieng jraso uzsiémimo tema, pazymi neatvykusius mokinius, esant reikalui,
iraSo pagyrimus, pastabas.

14. Specialusis pedagogas, logopedas:

14.1. jveda duomenis apie specialiyjy ugdymosi poreikiy turin¢ius vaikus;

14.2. per mokslo metus, esant reikalui, duomenis apie mokiniy specialivosius ugdymo
poreikius atnaujina arba papildo;

14.3. sukuria dalyky grupes, priskiria joms mokinius;

14.4. pazymi neatvykusius mokinius, jraSo pamokos tema, pagyrimus ar pastabas.

15. Socialinis pedagogas:

15.1. stebi mokiniy pamoky lankomuma, pazanguma, jy pokycius bei gautas pagyrimus ir
pastabas;

15.2. vidaus Zinutémis dalykiSkai ir korektiskai bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais,
ripintojais), mokytojais, klasiy vadovais, Gimnazijos administracija.

16. Visuomenés sveikatos prieZzitiros specialistas:

16.1. iki spalio 1 dienos jveda duomenis apie mokiniy sveikata;

16.2. per mokslo metus, esant reikalui, duomenis apie mokiniy sveikatg atnaujina arba
papildo.

17. UZ elektroninio dienyno prieZitira atsakingas asmuo (direktoriaus pavaduotojas
ugdymui):

17.1.  vykdo elektroninio dienyno pildymo prieZiiirg;

17.2. tikrina ir pasilieka klasiy vadovy sudarytas, atspausdintas bei pasirasytas, pusmeciy bei
metines ,,Mokiniy pasiekimy ir lankomumo ataskaitas®;

17.3. mokiniy ugdomaja veiklag vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

17.4. mokslo mety pabaigoje i$ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné*, iSspausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindamas duomeny tikruma,
ir perduoda j archyva.

18. Mokytojai, klasiy vadovai, neformaliojo ugdymo pedagogai ir kiti mokiniy ugdomaja
veikla vykdantys asmenys, pravede saugaus elgesio ar kitus instruktazus, lapus atspausdina ir,
mokiniams pasirasius, sega ] tam skirtg segtuva, esant] mokytojy kambaryje;



19. D¢l techniniy, administravimo ar kity priezas¢iy sutrikus elektroninio dienyno veiklai,
mokiniy ugdymo duomenys fiksuojami asmeniniuose dienyno tvarkytojy uZzrasuose, pasalinus
sutrikimus — perkeliami j elektroninj dienyna.

20. Visi, galintys prisijungti prie elektroninio dienyno, tarpusavyje praneSimais bendrauja
dalykiskai bei korektiskai.

III SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA IR SAUGOJIMAS

21. Ugdymo procesui pasibaigus Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui kartu su
elektroninio dienyno administratoriumi visg dienyng perkelia j skaitmenines laikmenas.

22. Perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Ikimokyklinio, prieSmokyklinio,
bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy
veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir
sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,,D¢l ikimokyklinio, prieSmokyklinio,
bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy
veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo”, nustatyta laika.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

23. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, tvarkyma, informacijos
sauguma, tikruma ir patikimuma jame, perkélima i skaitmenines laikmenas bei saugojima teisés akty
nustatyta tvarka.

24. Uz elektroninio dienyno prieZiiirg atsakingas asmuo (direktoriaus pavaduotojas ugdymui)
kontroliuoja elektroninio dienyno pildyma, atsako uz $iy nuostaty reikalavimy laikymosi prieziiira,
uz perkelty i skaitmening laitkmeng duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkumg.

25. Dienyno administratorius teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening
laikmeng duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkumg.

26. Mokiniy ugdomaja veiklag vykdantys asmenys (klasiy vadovai, mokytojai, neformaliojo
ugdymo pedagogai, specialusis pedagogas, logopedas) bei kiti dienyng tvarkantys asmenys atsako uz
duomeny teisingumg dienynuose.
apskaitg Gimnazijos elektroniniame dienyne, minéto dienyno pagrindu sudarantys dienyna, duomenis
tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymais ir kitais
teiseés aktais.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty reikalavimy privalo laikytis wvisi
prieiga prie Gimnazijos elektroninio dienyno turintys asmenys.

29. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina Gimnazijos direktorius. Nuostatai kei¢iami
ir papildomi Gimnazijos direktoriaus, Gimnazijos tarybos, atsakingo uz elektroninio dienyno
tvarkymg Gimnazijos direktoriaus pavaduotojo ugdymui iniciatyva.

30. Nuostatai skelbiami Gimnazijos interneto svetaingje.




