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IGNALINOS R. DIDZIASALIO ,RYTO" GIMNAZIJOS VIES  UJU PIRKIM U
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROL ES TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ignalinos r. DidZiasalio ,Ryto" gimnazijos (tali — Gimnazijos) viegu pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrads tikslas — pagti Gimnazijai patobulinti jau esémy jos vykdomy viedyju pirkimy
(toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus kontésl sistem, uZtikrinartia vykdomy pirkimy
teisituma, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio peépamo, proporcingumo ir skaidrumo
principy laikymasi, strategini ir kity veiklos plam igyvendining, sutartini; jSipareigojiny tretiesiems
asmenims laikynpsi.

2. Siekiant uztikrinti tinkanp pirkimy proceso valdymy identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus
bet kuriame pirkim proceso etape, uZzkirsti jiems kelateityje, pirkimy organizavimas ir vidaus
kontrok apima vig pirkimy proces, t.y. Gimnazijos poreiki formavima, pirkimy planavina,
inicijavima ir pasirengim jiems, pirkimy vykdyma, pirkimo sutarties sudarygn vykdymg ir jos
rezultaty jvertinima.

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama ipmk sutartis ir nustatydama pirkim
kontroks priemones, Gimnazija vadovaujasi Lietuvos Reskoblviedjuy pirkimy jstatymu (toliau —
VieSyju pirkimu jstatymas), joigyvendinamaisiais teis aktais, kitaisistatymais ir Gimnazijos
priimtais teigs aktais.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Gimngge, turi kiti racionaliai naudojamos Gimnazijos
léSos ir darbuotaej, dirbartiu pagal darbo sutart(toliau — darbuotojai), darbo laikas, laikomasi
konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalawim

5. Vartojamos gvokos:

Mazos veriés pirkimo pazyma— Gimnazijos nustatytos formos dokumentas, Ginmjosazi
direktoriaus nustatytais mazos \srt pirkimo atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus
pagrindZiantis jo priimf sprendina atitikti VieSyju pirkimy jstatymo ir kitp pirkimus
reglamentuojaiy teises akt reikalavimams.

Pirkim g iniciatorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojasjsknuro@ poreik isigyti
reikalingy prekiy, paslaug arba darh.

Pirkim y organizatorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtasrbuotojas, kuris nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka mazos vést pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudamorivieSojo
pirkimo komisija.

Pirkim y planas— Gimnazijos parengtas ir patvirtintagiamaisiais biudzetiniais metais numatom
pirkti Gimnazijos reiknams reikaling, prekiy, paslaug ir darby pirkimy sara$as. Si informacija
kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkinplara — nedelsiant, turi ii paskelbta CVP IS ir
Gimnazijos interneto tinklalapyje.



Pirkimy Zurnalas— Gimnazijos nustatytos formos dokumentas (pogeerar skaitmenitge
laikmenoje), skirtas registruoti perkaosios organizacijos atliktus pirkimus.

Prekiy, paslaugy ar darby poreikio saraSas (toliau — pirkimy sarasas)— pirkimy iniciatoriaus
parengta susisteminta informacija apie atetreas biudzetiniais metais reikalingas pirkti prekes
paslaugas ir darbus.

Rinkos tyrimas — kokybires ir kiekybires informacijos apie realibei potenciali prekiy, paslaug
ir darby pasiila: tiekéjus, ju tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlielsadarbus, uzimam
rinkos dal, kainas ir pan.

Uz Gimnazijos administravimg Centrinéje vieqjju pirkimy informacinéje sistemoje
atsakingas asmudtoliau — CVP IS administratorius) Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas,
turintis teig Centrirgje viegju pirkimy informacirgje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis
apie perkadiaja organizacy ir jos darbuotojus.

UZ pirkimy organizavima ir uZ organizavimo prieziara atsakingas asmue- Gimnazijos
direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uKinpy organizavimo tvarkos nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutartiegvykdymo nustatyrp vidaus dokumemnt susijusi su pirkimais,
paskelbim Vie&yjy pirkimy istatyme nustatyta tvarka, paskelbimo piiegi

Uz pirkimy planavima atsakingas asmue- Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz biudzetiniais metais numatqguirkti Gimnazijos reikmims reikaling darhy, preki ir
paslaug plano sudarymir jo paskelbim.

Uz pirkim y vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu katalogu
atsakingas asmue- Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojagjdka vieSojiistaiga Centrié
projekly valdymo agerira, atliekanti centrigs perkasiosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas,
suteikia prisijungimo duomenis prie elektroniniotddago CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis
katalogas).

VieSojo pirkimo komisija — Gimnazijos pirkimui (pirkimams) organizuoti @tlikti sudaryta
komisija, su jai nustatytomis uzduotimi ir suteiktavisais jgaliojimais toms uzduotims atlikti.
Komisijos funkcijos nustatomos VieSojo pirkimo kaiws darbo reglamente. Uz VieSojo pirkimo
komisijos veiksmus yra atsakingas Gimnazijos doels.

6. Kitos vartojamos pagrindis svokos yra apibiztos Viegjy pirkimy istatyme, kituose pirkimus
reglamentuojagiuose teigs aktuose.

7. Pasikeitus minimiems tés aktams ir dokumentams, taikomos aktualipsteisss akty ir
dokument redakcijos nuostatos.

Il SKYRIUS
GIMNAZIJOS VIESUOSIUOSE PIRKIMUOSE DALYVAUJANTYS AS MENYS IR JU
FUNKCIJOS

8. Gimnazijos direktorius yra atsakingas uz jespirkimy istatymo ir kit; vieSuosius pirkimus
reglamentuojafiy teises akt; laikymasi.

9. Gimnazijos direktoriaus funkcijos:

9.1. paskiria asmegnatsaking uz pirkimy organizavim ir pirkimy organizavimo priefira;

9.2. paskiria pirkim iniciatorius;

9.3. paskiria asmgnatsaking uz pirkimy planavina;

9.4. paskiria pirkim organizatorius;

9.5. sudaro ir patvirtina Supaprastinviedyjy pirkimuy komisija;



9.6. paskiria asmerCVP IS administratoriaus pareigoms vykdyti;

9.7. paskiria asmegnatsaking uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroninkatalogu;

9.8. patvirtina standartines dokumerikonfidencialumo pasiz&fimo, paraiskos ir kt.), susijusi
su pirkimy vykdymu, formas;

9.9. patvirtina Viegjuy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrgd aprag (toliau — pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrgg apraSas), nustataatsakingus asmenis ir Gimnazijos vigspirkimy
organizavimo tvarknuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo procedos pabaigos.

10. Pirkim g iniciatoriaus funkcijos:

10.1. atlieka rinkos tyrimus;

10.2. rengia preki paslaug ir darhy pirkimy saras, kurio forma pateikta 5 priede (pagrindziamas
iSlaidy batinumas, atsizvelgiantpirkimo iniciatoriaus veiklos uzdavinius ir tiksly

10.3. kiekvieno pirkimo procedoms atlikti pildo paraisk kurios forma pateikta 1 priede (toliau —
paraiska);

10.4. koordinuoja (organizuoja) Gimnazijos sudasgtopirkimo sutartyse numaityt jos
isipareigojimy vykdymy ir priziari pristatymo (atlikimo, teikimo) terminbei preki, paslaug ir darly
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybingmkitiems reikalavimams laiky#si;

10.5. inicijuoja silymus ¢l pirkimo sutatiu pratsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje
numatyt, prievoliy ivykdymo uztikrinimo lidy taikymo kontrahentui.

11. Atsakingo uz pirkimy planavima funkcijos:

11.1. rengia Gimnazijos einaipn biudzetiniy mety pirkimo plarny, kurio forma pateikta 6 priede;

11.2. pagal Gimnazijos direktoriaus patvidipirkimy plam rengia Gimnazijos pirkimpsuvesti;

11.3. CVP IS pildo Viegu pirkimy istatymo nurodyt visu per kalendorinius metus atlikt
pirkimy, kai pagal preliminagsias pirkimy sutartis sudaromos pagrinde sutartys, ir vig per
kalendorinius metus atliktmazos vedts pirkimy ataskad, kurioje taip pat pateikia duomenis apie
visus per kalendorinius metus sudarytus vidaus aamg] teikia ja VieSyju pirkimy tarnybai
(atspausdintas Sios ataskaitos egzempliorius ftri gatvirtintas Gimnazijos direktoriaus parasu) ir
skelbia Gimnazijos interneto tinklalapyje;

11.4. tvarko vig per kalendorinius metus atlikpirkimy ataskaig registe.

12. Atsakingo asmens uz pirkimy organizavima funkcijos:

12.1. atlieka nuolatinteises akty, reglamentuojatiy pirkimus, ir iy pakeitim; stelésery;

12.2. rengia Gimnazijos supaprasiimirkimy taisykles ir kitus su pirkimais susijusius vidaus
dokumentus;

12.3. tikrina Gimnazijos vidaus dokumentsusijusi su pirkimais, tarp y ir Gimnazijos
supaprastint pirkimy taisykliu ir pirkimy organizavimo bei vidaus kontésl apraSo atitikt
galiojantiems teiss aktams, esant poreikiui, rengiapakeitimus, Gimnazijos direktoriaus nustatyta
tvarka juos derina ir teikia tvirtinti Gimnazijosrektoriui, 0 Gimnazijos direktoriaus patvirtintas
supaprastint pirkimy taisykles ir y pakeitimus pateikia CVP IS administratoriskelbti VieSjy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka,

12.4. analizuoja darbuotgj dalyvaujadiy visuose pirkinp proceso etapuose, porgik teikia
sialymus Gimnazijos direktoriuid uz pirkimuy planavim atsakingo asmens, pirkinorganizatoriaus,
VieSojo pirkimo komisijos ), ir kitu Gimnazijos pirkiny organizavimo ir vidaus kontreg sistemoje
dalyvaujartiy asmen skyrimo.

13. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

13.1. vykdo mazos vexd pirkimy procediras Gimnazijos nustatytais atvejais ir tvarka;



13.2. Gimnazijos direktoriaus nustatytais mazogségepirkimo atvejais pildo mazos vest
pirkimo pazym, kurios forma pareikta 2 priede;

13.3. rengia pirkimo dokumentus Gimnazijos numasystvejais;

13.4. kiekvien atlikta mazos ve#s pirkimg skelbia Gimnazijos interneto tinklalapyje;

13.5. registruoja kiekviegnatlikta mazos vefs pirkima mazos vess pirkimy registracijos zurnale,
kurio forma pateikta 3 priede;

13.6. tvarko jo vykdom pirkimy dokument regista.

14.VieSojo pirkimo komisijos funkcijos:

14.1. VieSojo pirkimo komisija, be VieSojo pirkimkomisijos darbo reglamente jai nustatyt
funkciju:

14.1.1. vykdo pirkimus, jei prekiar paslaug pirkimo sutarties veét virSija 20 000 Eur (be
pridétinés verts mokesio);

14.1.2. kiekvieno savo vykdomo pirkimo atveju piM@Sojo pirkimo komisijos protoka)

14.1.3. kiekviea VieSojo pirkimo komisijos atlikt pirkima skelbia Gimnazijos interneto
tinklalapyje;

14.2. tvarko VieSojo pirkimo komisijos protokalegists;

14.3. kiekvien VieSojo pirkimo komisijos atliki pirkima registruoja mazos ves pirkimy zurnale,
kurio forma pateikta 3 priede;

14.4. tvarko jos vykdompirkimy dokument regists.

15.CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

15.1. atsako uz duomermpie Gimnazj ir jos darbuotojus aktualwrir teisinguna, administruoja
Gimnazijos darbuotojams suteiktas teises;

15.2. vykdydamas Gimnazijos direktoriaus nurodymasakuria ir registruoja organizacijos
naudotojus, kuria naudotpjgrupes CVP IS priemémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems
igaliojimus ir nustato prieigos prie duomerbas;

15.3. vykdydamas Gimnazijos direktoriaus nurodynCi¥P IS pasalina esamus naudotojus arba
apriboja ji teises ir prieig prie CVP IS;

15.4. Gimnazijos CVP IS registrupihaudotoy sara%, asmen, turintiy prieiga prie CVP IS,
igaliojimy ribas per4iri ne re&iau kaip karg per metus.

16. Atsakingo uz pirkimy vykdyma, naudojantis CPO elektroniniu katalogu, funkcijos

16.1. kreipiantis pirkimo iniciatoriui, derina galybe prekes, paslaugas ar darbisgyti
naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

16.2. vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateaksitlyma pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu, kai jame 8lomos preks, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatosissuformuotus
poreikius ir pirkimas negalithi atliktas efektyvesniuimu racionaliai naudojantdas, arba motyvus
atlikti pirkima nesinaudojant elektroniniu katalogu;

16.2. Gimnazijos direktoriaus pavedimu tiesiogigkdo preki, paslaug ir darby pirkimus
naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

16.3. tvarko pirkina, atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu, paraiggisty,;

16.4. teikia informacy apie prgjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO etehhiu
katalogu Gimnazijojevykdytus pirkimus uz pirkim planavim atsakingam asmeniui (pagal potigik



Il SKYRIUS
PIRKIM U ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROL ES PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

Gimnazijos prekiy, paslaugy ir (ar) darb y poreikio formavimo etapas

17. Gimnazijos reikmims reikaling pirkti prekiy, paslaug ar darly poreik formuoja Gimnazijos
pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkim iniciatorius kiekviem biudzetinip met; pabaigoje raStu
pateikia uz pirkina planaving atsakingam asmeniui pirkimsaras (6 priedas) ateinantiems
biudzetiniams metams.

18. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkigsaras:

18.1. atlieka rinkos tyrimy reikalingy potencialiems tiejams, numatomai pirkimo vertei ir
galimybei pirkiny atlikti;

18.2.jvertina galimylk prekes, paslaugas ir darhsgyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu ir
pirkimy pagrindime pateikia viens toliau pateiki sialymu:

18.2.1. pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, Kame silomos preks,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatorigugormuotus poreikius ir pirkimas negatitbatliktas
efektyvesniu bdu racionaliai naudojan¢3as;

18.2.2. atliekant pirkim nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu, kai jasiidomos preks,
paslaugos ar darbai atitinka Gimnazijos poreikiu§&imnazija negaliy atlikti efektyvesniu bdu
racionaliai naudodamasdas, pateikia argumentganotyvacip;

18.3.jvertina galimyly atlikti pirkimag CVP IS priemoamis;

18.4.jvertina, ar ketinamomssigyti prekékms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos apsaug
kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalenai.

Pirkim y planavimo etapas

19. Uz pirkimy planavimy atsakingas asmuo, gavis pirkimo iniciaton, pirkimy sarasus, juos
patikrina ir pradeda rengti Gimnazijos pirkirplar (6 priedas):

19.1. iniciatory pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prek ir paslaugoms priskiria
Bendrajame viagu pirkimy Zodyne nurodytus kodus, o paslaugoms papildomakipa Viedjju
pirkimy jstatymo 2 prieélyje nurodytas paslawugkategorijas;

19.2. vadovaudamasis Vig§ pirkimy jstatymu ir numatomo vieSojo pirkimo véstnustatymo
metodika, apska&iuoja numatom pirkimy vertes.

20. Uz pirkimy planaving atsakingas asmuo, paresgirkimy plam, suderinajj su Gimnazijos
vyriausiuoju finansininku ir teikia tvirtinti Gimrejos direktoriui.

21. Gimnazijos direktoriui patvirtinus pirkim plam, jis gmzinamas uz pirkim planavim
atsakingam asmeniui.

22. Ne r¢iau kaip kas ketviftperziirimas patvirtintas pirkim planas irivertinamas jame pateiktos
informacijos aktualumas.

23. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniamsetais tikslinti pirkimy plam, pirkimo
iniciatorius rastu ir elektroniniu pastu pateikia pirkimy planaving atsakingam asmeniui patiksknt
pirkimy saras.



24. Uz pirkimy planavimy atsakingas asmuo, g@viS pirkimo iniciatoriaus patiksliatpirkimy
sara§ kartu su atlikto rinkos tyrimo duomenimis, reztdia ir pirkimy pagrindimais, pradeda pirkim
plano pakeitim.

25. Uz pirkimyp planavimy atsakingas asmuo, paresgpirkimy plano pakeitim, atlieka visus
veiksmus, numatytus 19-22 punktuose.

26. Uz pirkimy planaviny atsakingas asmuo, gavGimnazijos direktoriaus patvirtinipakeisi
plam, nedelsdamas paskelbiaViesyju pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS ir Gimnazijos
interneto tinklalapyje.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

27. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo proc@doms atlikti pildo paraisk Pirkimo iniciatorius
perziiri pirkimy saraso rengimo etape atlikto rinkos tyrimo duomengzultatus ir atlieka iSsamesn
rinkos tyrima, bating pirkimo vertei ir realy tiekéju skatiui nustatyti. Jeigu paraiSka paduodangh d
pirkimo, apie kur nebus paskelbta, — tyrimuitn nustatomi silomy kviesti tiekéjy saraSai, ketinam
pirkti prekiy, paslaug ar darly techniniai, estetiniai, funkciniai bei kokg reikalavimai ir tiekjo
kvalifikacijai bei kompetencijai keliami reikalavem Rinkos tyrimas galiidi neatliekamas, esant nuo
Gimnazijos nepriklaus@&oms ypatingos skubos aplinkyins ar kitais Gimnazijos teis aktuose
nustatytais atvejais.

28. Uzpildyta paraiSka teikiama uz pirkirprieziira atsakingam asmeniui.

29. Uz pirkimy prieziira atsakingas asmuo, g@wizuoti paraisi

29.1. jeigu pritaria, vizuoja paraisku zyma ,pritariu® ir ggzina g pirkimo iniciatoriui;

29.2. jeigu nepritaria, i88to savo pastabas ir iSvagaraiSkoje su Zzyma ,nepritariu® ir ggina
pirkimo iniciatoriui.

30. Pirkimy iniciatorius 29.2 punkte nurodytu atveju pataisvgsk pagal uz pirkim prieziira
atsakingo asmens pastabas, sudedrsujGimnazijos vyriausiuoju finansininku, pateikia pirkimy
prieziira atsakingam asmeniui.

31. Pritarus uz pirkinp prieziira atsakingam asmeniui, paraiSka teikiama tvirtintm@azijos
direktoriui, kuris § pasiraso ir priima vienis sprendim:

31.1. pavesti jau sudarytai vigg pirkimy komisijai atlikti pirkimo procedras arba suformuoti
naup viedyu pirkimy komisija, patvirtinti jos sudt; ir darbo reglamentir pavesti jai atlikti Sio
pirkimo procedras;

31.2. pavesti pirkimo organizatoriui atlikti maagts pirkimo procedras;

31.3. pavesti uz pirkim vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingamemiui
atlikti pirkima;

31.4. jgalioti kita perkartiaja organizacy atlikti pirkimo procedras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustéus jai uzduotis ir suteikus visggaliojimus toms uzduotims vykdyti.

32. Pirkimy iniciatorius nagrigja gautas pastabagldirkimo technires specifikacijos projekto,
ivertina pateiki pastak ir pasiilymy svarly, atitikti VieSyju pirkimy jstatymo ir kit; teisss akty
reikalavimams, teikia 8lymus Gimnazijos direktoriui ar jgaliotam asmeniui.

33. Sprendim dél tiekéjuy pastak ir pasiilymuy paskelbtam technés specifikacijos projektui
priima Gimnazijos direktorius ar jmaliotas asmuo neclau kaip iki pirkimo pradzios. Apie priimt
sprendim pirkimy iniciatorius turi nedelsdamas raStu informuotitpbas ir pasilymus pateikusius
suinteresuotus asmenis.



Pirkimo vykdymo etapas

34. Gimnazijos direktoriui pkmus sprendimp pavesti pirkimo procedas atlikti VieSojo pirkimo
komisijai:

34.1. VieSojo pirkimo komisija:

34.1.1. parenka pirkimolola;

34.1.2. parengia pirkimo dokumentus ir suderinasjsu pirkimo iniciatoriumi, uz pirkim
prieziira atsakingu asmeniu, Gimnazijos vyriausiuoju finaimdu ir galutin sprendim dél pirkimo
dokument priima Gimnazijos direktorius;

34.1.3. pirkimo proceatty vykdymo metu atsiradus aplinkdns, kuriy negalima buvo numatyti,
vieqyju pirkimy komisija gali inicijuoti pirkimo procetty nutrauking.

34.1.4. jei vykdomas skelbiamas pirkimas, Gimnazgoektoriui patvirtinus pirkimo dokumentus,
pirkimo dokumentus kartu su skelbimu apie pirki@VP IS ir savo tinklalapyje skelbia VieSojo
pirkimo komisijos sekretér arba kitas paskirtas VieSojo pirkimo komisijos ysaViedju pirkimy
istatymo nustatyta tvarka.

35. Gimnazijos direktoriui p@imus sprendimp pavesti pirkimo procadas atlikti pirkimo
organizatoriui:

35.1. pirkimo organizatorius:

35.1.1. vykdydamas mazos ves pirkima (esant nurodytoms pirkimo sutarties veréms nuo
29 Eur — 3 000 Eur be PVM 1 tiekjo apklausa ZodZziu):

35.1.1.1. pildo rastu pirkiminicijuojarcia paraislk (pirkimo uzduog);

35.1.1.2. apklausia tiéja zodziu;

35.1.1.3. pildo apklausos pazym

35.1.1.4. sudaro Zodirsutart;

35.1.1.5. ant gautos PVMskaitos fakiiros uzdeda spaad Apklausajvykdyta: zodzity pasiraso
pirkimo organizatorius, buhalter vizuoja ,Apmokti“ vadovas (gskaitos originalas — buhalterijai,
kopija pirkimo organizatorius sedgainamyu met; VP segtuy);

35.1.1.6. suraso g@rnimo-perdavimo akt(jei batina);

35.1.1.7. uzpildyto mazos veéstpirkimy zurnah.

35.1.2. vykdydamas mazos veis pirkima (esant nurodytoms pirkimo sutarties veréms nuo 3
000 Eur — 10 000 Eur (darbams 50 000 Eur) be PVMtiekéjo apklausa rastu arba CVP 1S):

35.1.2.1. pildo pirkim inicijuojarcia paraiSls (pirkimo uzduog);

35.1.2.2. rengia apklausodygas;

35.1.2.3. siutia kvietimg dalyvauti apklausoje ir toliau vykdo pirkim (pasiilymas,
susirasigjimas (rastai), sutarties projektagsisaita, perdavimo aktas);

35.1.2.4. sutaitpasiraso vadovas;

35.1.2.5. ant gautos PVMskaitos fakiiros uzdeda spaud,Apklausajvykdyta:rastu”, pasiraso

pirkimo organizatorius, buhalter vizuoja ,Apmokti“ vadovas (gskaitos originalas — buhalterijai,
kopija pirkimo organizatorius segainamyjuy mety; VP segtuy);

35.1.2.6. taip pat einamyuy mety VP segtug segama patvirtinta pirkiginicijuojanti paraiska
(pirkimo uzduotis), apklausoglggos, kvietimas dalyvauti apklausoje, susiréfmas (rastai);

35.1.2.7. uzpildo mazos vestpirkimy Zurna.

35.1.3. vykdydamas mazos ve¥s pirkima (esant nurodytoms pirkimo sutarties veréms nuo
10 000 Eur — 52 200 Eur (darbams 130 500 Eur) be RV ne maziau kaip 3 tiekéjy apklausa
rastu arba CVP 1S):

35.1.3.1. pildo pirkim inicijuojarcia paraisk (pirkimo uzduoy);

35.1.3.2. rengia apklausogygyas;

35.1.2.3. siutia kvietimus dalyvauti apklausoje;



35.1.3.4. gauna pasdymus, susiraSigimas (rastai);

35.1.3.5. pildo apklausos pazym

35.1.3.6. parengia sutarties propekt

35.1.3.7. perdavimo aktas, PVMs&aita fakiira (tokia pati registravimo, vizavimo ir dokument

(kopiju) segimo tvarka, kaip ir pirkimuose nuo 3 000 Eet/M);

35.1.3.7. uzpildo mazos vestpirkimy Zurna.

35.1.4. vykdydamas mazos veis pirkima (esant nurodytoms pirkimo sutarties veréms nuo
52 200 Eur (darbams 130 500 Eur) be PVM iki 58 O0Bur (darbams 145 000 Eur) be PVM,
mazos veres pirkimas rastu turi bti skelbiamas CVP IS:

35.1.4.1. pildo pirkim inicijuocjancia paraisk (pirkimo uzduoi);

35.1.4.2. rengia apklausogdygas;

35.1.4.3. skelbia apie pirkitCVP IS Viegju pirkimy tarnybos nustatyta tvarka

35.1.4.4. gauna pagymus, susiraSigimas (rastai);

35.1.4.5. rengia apklausos pazym

35.1.4.6. parengia sutarties propekt

35.1.4.7. perdavimo aktas, PVMskaita fakiira (tokia pati registravimo, vizavimo ir dokument
(kopiju) segimo tvarka, kaip ir pirkimuose nuo 3 000 Ee Y M);

35.1.4.8. uzpildo mazos vestpirkimy Zurnak.

36. Visuose pirkimuose, kurie atliekami raStu, lgusio dalyvio pagilyma, sudaryd pirkimo
sutarf ir pirkimo sutarties glygu pakeitimus, iSskyrus konfidencialinformacip, ne \tliau kaip per
10 d. nuo pirkimo sutarties sudarymo ar jaggu pakeitimo turi paskelbti CVP IS.

37. Mazos vedts pirkimo pazyma teikiama tvirtinti Gimnazijos diteriui.

38. Pirkimas neregistruojamas pirkimurnale ir nerengiami pirkimo dokumentai jeigu dgknas

mazos velts pirkimas apklausosidu, o pirkimo suma nevirSija 29 Eur (be PVMXitas Gimnazija
privalo tukti iSlaidas pagrindziatius dokumentus (pavyzdZziui, fiskajikvita ir (ar) siskait faktira).

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

39. Atlikus pirkima, galutin pirkimo sutarties projekt pagal pirkimo dokumentuose pataikt
projekty arba pagrindines pirkimo sutartieslygas parengia viegy pirkimy komisija arba, mazos
vertes pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, kipio organizatorius.

40. Mazos vetts pirkimy atveju, kai pirkimo procddas pavesta vykdyti pirkimo organizatoriui ir
pirkimo sutartis sudaroma rasStu, pirkinorganizatorius suderintpirkimo sutarties projektteikia
pasirasyti Gimnazijos direktoriui.

41. Galutin sprendim dél pirkimo dokumeng priima Gimnazijos direktorius.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

42. Gimnazijos ir tiego isipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) termin
laikymosi koordinavim (organizavim), taip pat preki, paslaug ir darh; atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimamskssery atlieka uz pirkiny prieziira atsakingas
asmuo.

43. Pasteljes pirkimo sutarties vykdymo ttkumus ar esant kitoms svarbioms aplinkyis,
suderirgs su pirkimo iniciatoriumi, gali rastu kreiptisGimnazijos direktorj, siilydamas inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukimjoje nustatytais pagrindais.

44. Gimnazijos direktorius, gas iSvad, kurioje yra konstatuoti pazeidimai, paveda pinkim
iniciatoriui ar kitam atsakingam asmeniui inicijusiiy sutatiy nutraukina.



45. Pirkimy iniciatorius ar kitas Gimnazijos direktoriaus patsls atsakingas asmuo parengia
pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus dokumentus.

46. Nustdius, kad yra tikslinga presti galiojartia pirkimo sutart, pirkimy iniciatorius parengia
susitarimo dl pirkimo sutarties prasimo projekd ir suderina j su Gimnazijos vyriausiuoju
buhalteriu.

47. Gimnazijos direktorius, pmegs sprendim pratsti pirkimo sutaft pasiraso susitarigndél
pirkimo sutarties prasimo. Gimnazijos direktorius gali priimti sprendimepragsti pirkimo sutarties
ir pavesti pirkimo iniciatoriui numatyti naupirkima ateinagiais biudzetiniais metais.

IV SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

48. Pirkimy vidaus kontrals procedry nustatymas,y apimtys tiesiogiai priklauso nuo galimos
rizikos ir jos reikSmingumo. Gimnazijos direktoriasri pavesti uz pirkim prieziira atsakingam
asmeniui atlikti Gimnazijos vykdom pirkimy rizikos analiz, apimagia rizikos nustatyra ir
vertinima.

49. Uz pirkimy prieziira atsakingas asmuo pirkiprizikingumg jvertina nuolat analizuodamas:

49.1. Informach apie numatomus vykdyti pirkimus, pateikpirkimy plane ar pirkimp plano
pakeitimuose;

49.2. duomenis, pateiktus pirkinmiciatoriy paraiskose;

49.3. gaui tiekéjy paklausim ir pateikiy pretenzijy duomenis;

49.4. kit, jo nuomone, svarisu pirkimais susijugiinformacip.

50. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

50.1. neskelbiamo pirkimbado pasirinkimas;

50.2. gimnazijos nealalingi, ngprasti ar pirm karta vykdomi pirkimai;

50.3. techniniu ir (arba) pagymy vertinimo poziriu sudttingi pirkimai;

50.4. gaui pretenziy skatius;

50.5. nepagstai aukai ir (ar) specifiny kvalifikacijos reikalaviny tiekéjams nustatymas;

50.6. nepagstai aukai ir (ar) specifiny reikalavimy pirkimo objektui nustatymas;

50.7. gimnazijos darbuotpgpeciah; ziniy stoka, netinkamai parengti pirkimo dokumentai;

50.8. skirtingos Supaprastintiedqyju pirkimy komisijos nany nuomors, vertinant paslymus;

50.9. neiSsamus pirkin organizavimo ir kontr@s tvarkos Gimnazijoje reglamentavimas
(nepaskiria atsakingi asmenys, nenustatytos pfwosdneatskirtos vykdymo, sprendimpriémimo ir
kontroks funkcijos);

50.10. neiSsamus pirkimo sutar vykdymo prieziiros reglamentavimas;

50.11. Gimnazija neturi vidaus audito tarnybos.

51. [vertings rizika, uz pirkimy prieziira atsakingas asmuo gali pasirinkti prevenciniam
patikrinimui tiek vig pirkima, tiek atskirus jo etapus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

52. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole sgsifiokumentai saugomi kartu su
pirkimy procediry dokumentais Viagu pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.
Priedai:



ParaiSkos pavyzdiriorma.
Mazos vests vieSojo pirkimo pazymos pavyzdiforma.
Biudzetiniais metaigrykdyty viedyjuy pirkimy zurnalo pavyzdié forma.
Konfidencialumo pasizagmo pavyzdire forma.
BiudZetiniais metais reikalingirkti prekiu, paslaug ir darby sarasSo pavyzdiéforma.
Biudzetini mety vieqyju pirkimy plano pavyzdia forma.
Konfidencialumo pasizafimuy ir neSaliSkumo deklaragijregistras
VieSojo pirkimo komisijos protokptegistras
Pretenaij nagrirejimo komisijos protokal registras
10. Viesgju pirkimy plan registras
11. Paraidkregistras
12. Mazos vets vieSojo pirkimo pazymregistras
13. Vies§ju pirkimy siurtiamy dokumeni registras
14. Viegjy pirkimy gaut; dokument registras
15. VieSojo pirkimo - pardavimo sutar registras
16. Viesgju pirkimy tarnybai pateikt ataskaig registras
17. Tiekjuy pageidaujatiu dalyvauti perkagioswios organizacijos neskelbiamuose pirkimuose
zurnalas
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